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1. ACCEDER AL BLOG

Una de las formas de
acceder es a través de la
pagina del IES haciendo
clic en el enlace
correspondiente

Entramos en el blog y
hacemos clic en ‘Login’
para identificarnos.

Escribimos nuestras
credenciales de Educastur
(el nombre de usuario y la
contrasefia) igual que para
entrar en el correo o en la
Intranet.

BLOG
WALLE DE ALLER
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Introduce tus credenciales
o de Educast

Hombre de usuario:
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Contrasefa:
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WER DEL IES

Volvemos a ver el Blog del
IES, pero ahora ya
estamos identificados y
tenemos un enlace a ‘Mis
blogs’. Hacemos clic en él.

eElog | Mis blogs | Besconectar
Huola, _jq'anfc._

TIMOS ARTICULDS

FGEQROGEA EM LA REGION DEL

AR PR LA

Educacion Condiciones de uso

Hola, JUAN LUIS.
Los hlogs a los que estas suscrito o BN TEfES BEFTE 0% b

Vemos una lista de los
blogs a los que estamos
suscritos. En la imagen
s6lo vemos un blog. Para
escribir o editar un articulo
hacemos clic en
‘Administrar’.

blog.educastur.esfiesdeallerf [VerB[administrar]ilBor

[Muevo blog]

Hala, JUAN LUIS. [ Mi§

En este momento ya
estamos en la pantalla
inicial del blog. Desde aqui

pOdemOS realizar Cuaquier Use estos enlaces para empezar: = .
operacién que nos permlta Escribir un articulo nuevo Ultlma aC'[IVldad

nUGStrO nlvel de usuarlo Editar un articulo o pégina 4. 56ME Espacio de subida disponible
escribir un articulo, editarlo, ... ... 10.00MB Espacio de subida total

Editar enlaces
etC & Carnhiar el tema del blog
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e ® luciaag en Las TIC en Plastica, 2° pue
¢ Configurar las opciones del blog Espiral Edublogs iEditar)

L} JLIN\i LUIS en Las TIC en Plastica, 2°p
Premio Esniral Edubloos teditar)
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2. ESCRIBIR UN ARTICULO

Una vez en la pantalla principal del panel de administracion, puedes empezar a escribir en tu
blog haciendo clic en el enlace “Escribir un articulo”, de la columna de la izquierda, o bien en el

boton “Escribir” de la barra horizontal superior.

Escritorio Escribir Gestionar Enlaces Presemtacion Usu
Escritorio
Bienvenid® a Educastur

lse estos enlaces para empezar:

* Escribir un articulo
+ Actualizar tu perfi ‘\

* Afadir un enlace atulista

Escribir un
articulo

s Cambiar el aspecto de su sitio

Ultima actividad
8 97MEB Espacio de subida disponible

10.00ME Espacio de subida total

Comentarios »
® Educastur en jHola, mundal (Editar)

o

Entonces accedemos al editor de articulos de Educastur Blog. En este editor es posible escribir

como en cualquier procesador de textos.
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Algunas de las herramientas del editor te seran conocidas. Otras corresponden a
funcionalidades mas avanzadas; a algunas de ellas hacemos referencia mas adelante en este

tutorial de ayuda.

Una vez que has escrito tu articulo puedes elegir entre publicarlo directamente o guardarlo
como borrador para terminarlo en otro momento, de forma que todavia no sea visible en tu

blog.

Articulo

e T
T r= EE -z:_—l

N X8 #|=EE =

| @2 EcdHO®Eq @

~Fomatodeltesto~ | A~ 2 F | & Za B 4 08 G| 2 € x ||_--|-_|Hrm|.|.=q

este ez un articula de prusba|

Futa:

A continuacion, haz clic en el boton correspondiente:

A4

Guardar y seguir editando | Guardar I Publicar

» Guardar y seguir editando: guarda los cambios y mantiene la pantalla de edicién para

seguir trabajando en el articulo.

» Guardar: guarda los cambios y cierra el articulo en el panel de edicion. Se guarda un
borrador con el que podremos continuar trabajando en otro momento.
* Publicar: envia el articulo al blog como publicado, y cierra el panel de edicién,

mostrando el articulo en el blog.

Pagina5de 9



Guia breve Educastur Blog NNTT IES Valle de Aller curso 2007-2008

3. INSERTAR IMAGENES

Es posible incluir imagenes en los articulos y paginas. Educastur Blog admite los formatos mas
frecuentes en la red: JPG, GIF, y PNG. Las imagenes pueden estar alojadas en otros sitios, 0
en el servidor de Educastur Blog. Cada blog tiene asociada una cuota de espacio para subida
de archivos de 10 Mb. En ese espacio puedes guardar las imagenes que utilices en tus
articulos.

No es conveniente que las imagenes sobrepasen los 450 pixeles de ancho, para asegurar una
correcta visualizacion sea cual sea la plantilla utilizada, y la resolucion de la ventana del
navegador.

En el panel de administracion, justo debajo del editor de texto, se encuentra el administrador de
archivos de tu blog. Haz clic en Subir > Examinar, y localiza en tu equipo la imagen. Los
campos Titulo y Descripcion son opcionales. A continuacion, haz clic en el botén Subir.

Subir | Explorar  Explorar todas

Archivo: (C\Documents and Settir| Examinar..

Titulo: |h=1|:|zart |

. |Betrato deMDzan ‘
Descripcion:

Una vez cargada, la imagen, se visualizard una miniatura de la misma:

Subir I=qullsl&\l Explorar todas

«arras  ACCes0.JPG — Editar

E gl Mostrar: @ Miniatura
g el
; : : " Tamafio ariginal

" Titulo

L Enlazar a: & archivo
& Fagina
e Hinguno

Envviar-al editor =

Podemos escoger si la imagen aparecera en tamafio completo o sélo veremos una miniatura
de la misma (si escogemos esta opcion, siempre podremos ver la imagen en grande haciendo
clic en ella). Una vez hecha la eleccion, pulsamos el botén ‘Enviar al editor’.

Dados los problemas de capacidad de almacenamiento, es muy importante que las imagenes
gue subamos estén optimizadas, es decir, hayan sido previamente tratadas con un editor de
imagenes para que su tamafio (entendido tanto como dimensiones de la imagen como en
cuanto a espacio que ocupe en el disco) no sea excesivo.
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En el caso de que la imagen que queramos utilizar ya exista en Internet, puede ser interesante
no subir la imagen sino hacer un enlace a la misma.
Para ello hacemos clic en el icono correspondiente del editor:

Articulo

B Us| ES=ES 2= =& J "."-G Ho@eoqg >
Pnrafo ¥ -0 F | R G B R X x|

Inzertarfeditar imagen

wolfgang Amadeus Mozart fue ungele log | | Insertar/editar imagen |
en Salzburgo (Austra, en 17564 murid en
pesar de morir tan joven cogibuso muchas

URL de imagen |httaiffrriozart argfrnoz art gif |

como concertista de clavesf compositor. B ciboion | |
Alineacian [-- Par defecta -- (8]
Dirmensiones [400 | |300 |
Insertar una Borde ]
imagen ajena a Espacio vertical [ |
Educastur Blog Espacic horizontal | |

Ruta: p ; . .

En la ventana emergente, rellena los siguientes campos:

* Escribe la direccién de la imagen (por ejemplo http://www.misitio.com/miimagen.gif).

* Elige la alineacion (por defecto se alinea a la izquierda).

* Las dimensiones no deberian sobrepasar los 450 pixeles de ancho, para una correcta
visualizacion en todas las plantillas.

» Borde: grosor en pixeles (nimero) en el caso que se desee.

A continuacion, haz clic en el boton Insertar.

4. INSERTAR ENLACES

Los enlaces o hipervinculos son la caracteristica mas destacada del lenguaje hipertextual,
universalmente conocido desde el despliegue de Internet. Permite construir documentos con
una estructura de tela de arafia, mas agiles de leer y consultar que un simple texto plano.

Como medio digital, los blogs aprovechan los enlaces para

* Afladir informacion al texto sin aumentar la extension del articulo.
* Aportar la fuente original de la informacién, mas sencillo e inmediato que citarla.

PROCEDIMIENTO
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1. Selecciona el texto o imagen donde quieras colocar el enlace.
2. Haz clic en el icono del editor correspondiente a Insertar enlace.

3. Escribe la direccion URL de la pagina Web, imagen, documento o archivo que quieras
enlazar.

4. Elige si quieres que el documento enlazado se abra en la misma ventana (por defecto), o en
una ventana nueva.

B 7 U s
F
Insertu. :"edltar Enlan::e
z Insertarfeditar enlace 1
Direccidn | |
Destino |ﬁx|:urir en misrma ventana V.l
Titulo | |
Claze o [ et
_" IR I T e R e B T e e R e e e R I 1] 35 M
afos, .-E'\ DESEIT' de morir tar‘| joven COTTIDL,ISO muchas obras, porgule cuando era un nifio Wa
B o Tk ate TP WA P N o Lt
Ruts: p 4

En este ejemplo, hemos seleccionado el texto “Wolfgang Amadeus Mozart”. Una vez publicado
el articulo, si hacemos clic sobre dicho texto, se abrira el documento indicado en la Direccion.

5. INSERTAR OTROS ARCHIVOS (pdf, zip, etc)

El procedimiento es similar a la insercion de imagenes. En el panel de administracion, justo
debajo del editor de texto, se encuentra el administrador de archivos de tu blog. Haz clic en
Subir > Examinar, y localiza en tu equipo el archivo PDF o ZIP correspondiente. Los campos
Titulo y Descripcion son opcionales. A continuacion, haz clic en el botdn Subir.

Suhirl Explorar  Explorar todas

Archivo: |D:'\m|:|zart.pdf |[ ‘Examinar...:

Titulo: | |

Descripcion:
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El dltimo paso sera colocar el cursor en el lugar del articulo en donde quieras insertar el
archivo, y luego hacer clic en Enviar al editor. Automaticamente, se creara un enlace directo al

archivo en tu articulo.

6. INSERTAR OTROS ELEMENTOS

Es posible insertar en nuestro articulo gran variedad de elementos, tales como archivos de
audio (mp3), videos (de youtube, por ejemplo), archivos flash, etc.

Si es un archivo propio, es decir, existe en nuestro ordenador, lo subiremos haciendo uso

del administrador de archivos.

Si el archivo es externo, es decir, esta ubicado en una pagina en Internet, haremos uso de
los iconos correspondientes del editor. El procedimiento general es muy parecido a lo que
ya hemos indicado para imagenes, archivos o enlaces.

YouTube Flash Video
\ IFilm
. iy - : . 31
Iconos para la insercidon de distintos tipos de
video. Goog|g MAP"EIG
Video i i
QuickTime vy

Icono para insertar sonido mp3 externo

0
Icono para insertar un archivo de flash externo

@

Pagina 9 de 9




